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Nr postępowania INW.271.1.1 .2025 

Potok Wielki, dnia 31 styczeń 2025 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 
Gmina  Potok Wielki, w   związku   z   prowadzonym postępowaniem o   udzielenie zamówienia 

publicznego,  zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn: Plan ogólny gminy Potok Wielki. 

 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Potok Wielki 

Siedziba: Urząd Gminy Potok Wielki,  P o t ok  W ie lk i  1 0 6 , 23-313 Potok Wielki  

NI P 862 15 82 675, Regon 830 40 96 14 

nr telefonu 15 8740 204, nr faksu15 8740 204 

Adres poczty elektronicznej:  gmina@potokwielki.pl 

Godziny urzędowania Urzędu Gminy: poniedziałek – piątek godz. 7.30 - 15.30, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

 

1. Tryb postępowania: Niniejsze postępowanie prowadzone jest  z wyłączeniem  stosowania ustawy  z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), gdyż 

szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1pkt 1Pzp tj. 130 

OOO zł netto. 

 

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  (OPZ) 

2.1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z zasadami współczesnej 

wiedzy urbanistycznej i obowiązującymi przepisami prawa, w tym w szczególności z: 

1) ustawą z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1130) zwanej dalej „ustawą", 

2) rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 8 grudnia 2023 r. w  sprawie  projektu 

planu ogólnego gminy, dokumentowania prac planistycznych w  zakresie  tego  planu  oraz 

wydawania z niego wypisów i wyrysów (Dz. U. z 2023 r. poz. 2758), 

3) ustawą z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i jego ochronie, 

udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1112), 

4) z uwzględnieniem uwag zgłaszanych przez Zamawiającego w trakcie realizacji umowy i aktualnego 

orzecznictwa  sądowego  dotyczącego  zagospodarowania  przestrzennego, 

5) innymi przepisami wynikającymi z odpowiednich aktów prawnych, mających odniesienie do 

przedmiotu zlecenia, m. in. dotyczącymi ochrony środowiska, ochrony zabytków, prawa wodnego, 

ochrony gruntów rolnych i leśnych, dróg. 

2.2. W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących czynnosc1: 

sporządzenie  projektu  planu  zgodnie  z  przepisami  ustawy  z  dnia  27  marca  2003  r.  o planowaniu  i 
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zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130), a w szczególności z przepisami art. 13a, 

13b, 13c, 13d, 13e , 13f, 13 g, 13 i, 13 j, 13 k, 13m, które weszły w życie w dniu 24 września 2023 r., a 

także przepisami wykonawczymi do tej ustawy w tym: 

a) przygotowanie merytoryczne dokumentów formalno-prawnych (wymaganych ustawowo pism, 

zawiadomień, ogłoszeń i obwieszczeń: o przystąpieniu do opracowania planu, o przystąpieniu do 

konsultacji społecznych nad projektem planu i innych niezbędnych w ramach przedmiotu 

zamówienia, komunikatów dotyczących opracowania projektu planu, zestawień opinii i 

uzgodnień oraz do współpracy przy prowadzeniu procedury oraz dokumentacji prac 

planistycznych; 

b) przygotowanie materiałów i pism w celu uzyskania opinii i uzgodnień, w tym gminnej komisji 

urbanistyczno-architektonicznej, według rozdzielnika wskazanego przez Wykonawcę; 

c) wprowadzenie ewentualnych zmian wynikających z uzgodnień, powtórzenie procedury w 

niezbędnym zakresie, jeśli będzie to konieczne, w razie potrzeby przygotowania treści zażaleń na 

postanowienia; 

d) zamieszczania w prasie stosownych ogłoszeń i ponoszenia kosztów publikacji prasowych; 

e) udziału fizycznego w: spotkaniach otwartych, panelach eksperckich lub warsztatach, spotkaniach 

plenerowych, spacerach studyjnych, dyżurach projektanta, przeprowadzaniu wywiadów, 

przygotowania ankiet i geoankiet, zbieraniu uwag, prowadzeniu punktu konsultacyjnego (sposób, 

miejsce i termin ustalony z Zamawiającym) związanych z rozwiązaniami przyjętymi w projekcie 

planu w ramach prowadzonych konsultacji społecznych, w tym składania wyjaśnień osobom 

zainteresowanym (pisemnych lub ustnych); 

f) przygotowanie (w porozumieniu z  Zamawiającym)  dokumentów,  pism,  ankiet,  geoankiet, 

ogłoszeń, obwieszczeń, zawiadomień i innych w procedurze sporządzenia planu, określonej w art. 

13i ust. 3 wyżej wymienionej ustawy, w tym w konsultacjach społecznych, o których mowa w art. 

8i, 8j i 8k ustawy, 

g) prezentacji projektu planu i uczestnictwa w konsultacjach społecznych na temat rozwiązań 

przyjętych w projekcie (udział fizyczny), podczas posiedzeń gminnej komisji urbanistyczno - 

architektonicznej (udział fizyczny) oraz uczestnictwo w spotkaniach z udziałem radnych 

(komisjach rady gminy oraz sesjach - udział fizyczny); 

h) sporządzenie uzasadnienia planu ogólnego gminy zgodnie z art. 13h ustawy o planowaniu i 

zagospodarowaniu    przestrzennym, 

i) opracowanie danych przestrzennych do planu zgodnie z art. 67a ustawy (na różnych  etapach 

opracowania planu), 

j) przeprowadzenie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, w tym sporządzenie 

prognozy oddziaływania na środowisko projektu planu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 

października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale 

społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1112), 

k) wykonanie  opracowania  ekofizjograficznego, 

1) wprowadzenia do uchwały zatwierdzającej plan, zmian wynikających z rozstrzygnięć 

nadzorczych wojewody, ustosunkowania się do tych rozstrzygnięć (ewentualnie powtórzenie 

procedury w zakresie wymaganym przez wojewodę), 

m) ustosunkowanie się do skarg wniesionych  do  wojewódzkiego  sądu  administracyjnego  i 

Naczelnego Sądu Administracyjnego; 

n) Wykonawca zamówienia zobowiązuje się na własny koszt do pozyskania wszelkich materiałów i 

dokumentów, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy; 

o) Wykonawca zamówienia odpowiedzialny jest za prawidłowe sporządzenie i skompletowanie 

dokumentacji planistycznej zgodnie z ustawą o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, 

do przedstawienia wojewodzie w celu oceny zgodności z prawem i  ogłoszeniu uchwały w 

wojewódzkim dzienniku urzędowym; 

p) Wykonawca opracuje dodatkowo i przekaże zamawiającemu przedmiot umowy w rozszerzeniu 

SHAPE zgodnie z wytycznymi. 

 

2.3. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania oprócz ww. dokumentów innych dokumentów, 

których potrzeba wyłoni się w trakcie opracowywania przedmiotu zamówienia. Wszelkie prace 

projektowe lub czynności nie opisane powyżej, a wynikające z procedur określonych w ustawie oraz 
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przepisach szczególnych, niezbędne do właściwego i kompletnego opracowania  zamówienia 

Wykonawca winien wykonać w ramach przedmiotu zamówienia, kosztów i terminów wykonania 

przedmiotu   zamówienia. 

 

2.4. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny ofertowej zobowiązany jest do wykonania 

następujących czynności: 

1) sporządzenia projektu planu ogólnego, w tym projektu uchwały wraz z uzasadnieniem i 

załącznikami, w tym z rysunkiem planu ogólnego, w sposób kompleksowy zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, normami i normatywami oraz postanowieniami niniejszej umowy, 

2) czuwania nad prawidłowością procedury planistycznej, 

3) opracowania dokumentacji prac planistycznych, 

4) ponowienia czynności bądź ponownego przygotowania materiałów planistycznych w trakcie 

prowadzonej procedury planistycznej, wynikających z uzyskanych opinii, dokonanych uzgodnień i 

wniesionych uwag, do chwili uchwalenia planu ogólnego przez Radę Gminy (jeżeli zajdzie taka 

potrzeba), 

5) uzupełnienia (zmiany/modyfikacja) opracowania stanowiącego przedmiot umowy o niezbędne 

czynności merytoryczne i formalne mające na celu dostosowanie opracowania do przepisów 

obowiązujących na dzień zakończenia realizacji przedmiotu umowy (w przypadku zmiany prawa 

w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia), 

6) usunięcia wszelkich wad w przedmiocie zamówienia na własny koszt oraz w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, 

7) przeniesienia majątkowych praw autorskich do wszystkich materiałów wytworzonych w ramach 

realizacji przedmiotu zamówienia na Zamawiającego (w ramach wynagrodzenia określonego w 

ofercie), 

8) zapewnienia odpowiedniej liczby osób do terminowej realizacji przedmiotu zamówienia, 

9) wykonania niniejszej umowy, w tym w szczególności dokumentacji, z najwyższą starannością z 

uwzględnieniem  profesjonalnego  charakteru świadczonych  przez siebie usług, 

10) wykonania dokumentacji stanowiącej przedmiot umowy w stanie kompletnym z punktu 

widzenia celu, któremu ma służyć, 

11) na żądanie Zamawiającego udział w spotkaniach dotyczących przedmiotu zamówienia, 

organizowanych na terenie gminy, 

12) informowania Zamawiającego o stopniu zaawansowania prac praz proponowanych 

rozwiązaniach. Zamawiający zastrzega sobie prawo  do oceny, korekty i akceptacji 

proponowanych rozwiązań w trakcie realizacji umowy. 

 
2.5. Plan ogólny należy sporządzić zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności z ustawą z 

dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130) 

oraz aktami wykonawczymi, ustawą z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o 

środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112) - a także z wymogami zawartymi w 

ustawach i przepisach odrębnych odnoszących się do przedmiotu umowy oraz: planowania i 

zagospodarowania przestrzennego, ochrony środowiska, przyrody, zabytków, prawa wodnego, 

ochrony gruntów rolnych i leśnych, rewitalizacji itd. oraz ochrony danych osobowych. 

 
2.6. Plan ogólny powinien być sporządzony w formie cyfrowej w następujących standardach: tekst w 

formacie doc. i pdf., rysunki w formacie jpg i pdf, oraz w postaci wektorowej dwg lub dxf lub shp. 

 
2.7. Do sporządzonego planu Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć   bazę  metadanych 

opracowanych zgodnie z dyrektywą 2007/2/WE Parlamentu Europejskiego i Rady  z  dnia  14 marca 

2007 r. ustanawiająca  infrastrukturę  informacji przestrzennej  we Wspólnocie  Europejskiej  (INSPIRE) 

- Dz.U.UE.L.2007.108.1 oraz ustawą z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze  informacji 

przestrzennego  (Dz. U z 2021 r. poz. 214). 

 
2.8. Nazwa/y i kod/y według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

71410000-5  Usługi  planowania  przestrzennego 
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2.9. Planowany termin wykonania zamówienia do dnia 31 grudnia 2025 r. 

3. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Warunkiem koniecznym do spełnienia jest posiadanie uprawnień zawodowych, 
wyszczególnionych w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu 
przestrzennym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130). 

 

4. Podstawy wykluczenia 
O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497), zgodnie z którym z postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza 

się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu  765/2006 i rozporządzeniu  269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ww. ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 593 i 655) jest  osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygające j o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1pkt 3 ww. 

ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką  dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) 

jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 13 dnia 24 lutego 2022 

r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1pkt 3 ww. ustawy. 

Oferta Wykonawcy wykluczonego na podstawie ww. przepisu zostanie odrzucona. 

 

5. Termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r. 

6. Informacje   o  sposobie  porozumiewania   się  Zamawiającego   z  Wykonawcami,   a  także 

wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

6.1. Dokumenty    lub    informację    Zamawiający Wykonawcy przekazywać będą drogą 

elektroniczną (e-mail). 

6.2. Korespondencję w postępowaniu adresowaną do Zamawiającego należy kierować na adres e-

mail: Śgmina@potokwielki.pl 

6.3. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawie procedury opisu 

przedmiotu zamówienia jest Marian Ślusarz, procedury zapytania – Marian Ślusarz. 

 

7. Opis sposobu przygotowania oferty: 

7.1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Formularzu 

ofertowym, w języku polskim na druku stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego. 

7.2. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem poczty e-mail na 

adres:gmina@potokwielki.pl  w tytule proszę podać numer postępowania: INW.271.1.1.2025  . 

7.3. Wykonawca ma obowiązek przekazać  ofertę jako fotokopie (skan), w formie .pdf, uprzednio 

podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem  elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

7.4. Wykonawca może złożyć tylko jedną  ofertę, która powinna obejmować całość zamówienia. 

7.5. Do oferty należy dołączyć (w szczególności): 

mailto:gmina@potokwielki.pl
mailto:gmina@potokwielki.pl
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1) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy - jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 2), Ueżeli dotyczy); 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru potwierdzającego, że osoba 
działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego  reprezentowania. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli zamawiający może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał 

dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
samodzielnego pobrania ww. dokumentu. 

7.6. Zmawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

7.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

8. Sposób obliczenia ceny oferty: 

8.1. Wykonawca  zobowiązany  jest  podać  w  ofercie  oferowaną  kwotę  brutto  za  wykonanie  całości 

zamówienia. 

8.2. Oferowana   cena   brutto   powinna   uwzględnić   wszystkie   koszty   związane    z   wykonaniem 
zamówienia, w tym podatek od towarów i usług. 

8.3. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną słownie i liczbowo Zamawiający  przyjmie jako 

wiążącą cenę słowną. 

 

9. Miejsce i termin składnia ofert: 
9.1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 10 lutego 2025 r. (do końca dnia) 
9.2. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. 

9.3. Oferty, które Zamawiający otrzyma po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

 

10. Badanie ofert: 
10.1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) Oczywiste omyłki pisarskie; 

2) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych  dokonanych 
poprawek; 

3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 
istotnych zmian w treści oferty. 

10.2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) W przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem ofertowym; 

2) W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych. 
 

11. Opis kryteriów oceny ofert . 
Kryteriami oceny ofert - cena 100%. 

Punkty w kryterium  cena będą  obliczane wg następu jącego  przelicznika:  Liczba punktów  równa 

się ilorazowi ceny najtańszej  ze złożonych ofert do ceny badanej oferty pomnożonej przez 100. 

Dla  porównania  i  oceny  ofert  Zamawiający  przyjmie  łączną  wa rtość  brutto  określonych 
w formularzu ofertowym. 

 

12. Rozstrzygnięcie  postępowania  i  zlecenie  realizacji  zamówienia  o  wynikach  postępowania 

jego  uczestnicy, którzy złożyli oferty zostaną poinformowani  drogą e-mail. 

 

13. Pozostałe informacje: 

13.1. Zamawia jący zastrzega sobie prawo do unieważnienia  postępowania  na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. 

13.2. Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku gdy: 

a) nie wpłynie żadna ważna oferta; 

b) cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie  zamówienia; 

c) inne okoliczności, które powodowałyby zawarcie nieważnej umowy. 
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13.3. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach tego 

wymaga jących, będzie miał prawo jednokrotnie żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych 

dokumentów i treści oferty, a także będzie miał prawo jednokrotnie wezwać do uzupełnienia  wymaganych 

dokumentów, jeśli  nie zostaną one złożone lub będą zawierać błędy. 

13.4. Wykonawcy nie przysługu ją żadne środki odwoławcze. 

13.5. W sytuacji gdy wpłyną co najmniej dwie oferty o takiej samej wartości, Zamawiający  wezwie 

Wykonawców, którzy te oferty złożyli do złożenia oferty  dodatkowej  w wyznaczonym  przez 

siebie  terminie. 

13.6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od  realizacji  zamówienia,  możliwe  jest 

wybranie przez Zamawiającego następnego Wykonawcy, który w postępowaniu uzyskał kolejną 

najwyższą  liczbę punktów. 

13.7. Zamawia jący  zastrzega  sobie  prawo  dalszego  nierozpatrywania   oferty  w  szczególności 

w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiającego. 

 

 

14. Załączniki do zapytania ofertowego 

 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 Klauzula informacyjna RODO 
 

 

 
 


		2025-01-31T11:10:25+0100
	Leszek Jan Nosal




